Polityka bezpieczenstwa
przetwarzania danych osobowych w

Chem-Line Trade Sp. z 0.0. z/s w Terespolu

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne
§1

Celem Polityki bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych, zwanej dalej ,Polityka
bezpieczenstwa” w Chem-Line Trade Sp. z 0.0. z/s w Terespolu (zwana dalej: Spotka) jest uzyskanie
optymalnego i zgodnego z wymogami obowigzujgcych aktéw prawnych, sposobu przetwarzania
informacji zawierajacych dane osobowe.

§2
1. Polityka bezpieczenstwa zostata opracowana w oparciu o0 wymagania zawarte w:

- Rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady /UE/ 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdblne rozporzadzenie o ochronie danych) /Dz. Urz. UE.L nr 1 19,z 04/05/2016,str.
I/,zwanego ,rozporzadzeniem 2016/679” .

- Ustawie z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych /Dz. U.z 2018 r., poz. 1000/.

2. Spodtka zapewnia zgodnos¢ przetwarzania danych osobowych z regulacjami RODO
oraz krajowymi przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych -szczegdlnie w
odniesieniu do: pracownikéw i kontrahentéw firmy, a ponadto danych osobowych
powierzonych do przetwarzania podmiotom trzecim, poprzez stosowanie postanowien
Polityki oraz zapewnienie technicznych i organizacyjnych srodkédw ochrony danych.

3. Zakres przedmiotowy stosowania niniejszej Polityki obejmuje wszystkie zbiory danych
osobowych oraz czynnosci przetwarzania realizowane przez administratora -odnosi sie
swojg trescig do informac;ji:

a) w formie papierowej -przetwarzanej w ramach tradycyjnego obiegu dokumentéw;
b) w formie elektronicznej -przetwarzanej w ramach systemow informatycznych.
§3

Ochrona danych osobowych realizowana jest poprzez zabezpieczenia fizyczne, organizacyjne,
oprogramowanie systemowe, aplikacje oraz uzytkownikéw proporcjonalne i adekwatne do ryzyka
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naruszenia bezpieczenstwa danych osobowych przetwarzanych w ramach prowadzonej

dziatalnosci.

1.

f)

§4

Utrzymanie bezpieczenstwa przetwarzanych danych osobowych w Spétce rozumiane jest
jako zapewnienie ich poufnosci, integralnosci, rozliczalnosci oraz dostepnosci na
odpowiednim poziomie. Miarg bezpieczenstwa jest akceptowalna wielko$¢ ryzyka
zwigzanego z ochrong danych osobowych.

Zastosowane zabezpieczenia majg stuzyé osiggnieciu powyzszych celéw i zapewnié:

poufnos¢ danych rozumiang jako witasciwos$¢ zapewniajaca, ze dane nie sg udostepniane
osobom nieupowaznionym;

integralno$¢ danych — rozumiang jako witasciwos¢ zapewniajacg, ze dane osobowe nie
zostaty zmienione lub zniszczone w sposéb nieautoryzowany;

rozliczalno$¢ danych — rozumiang jako wtasciwos¢ zapewniajgcy, ze dziatania osoby moga
by¢ przypisane w sposéb jednoznaczny tylko tej osobie;

integralno$¢ systemu — rozumiang jako nienaruszalno$¢ systemu, niemoznosé
jakiejkolwiek manipulacji, zaréwno zamierzonej, jak i przypadkowej;

dostepnos¢ informacji — rozumiang jako zapewnienie, ze osoby upowaznione majg
dostep do informacji i zwigzanych z nig zasobow wtedy, gdy jest to potrzebne;

zarzadzanie ryzykiem rozumiane jako proces identyfikowania, kontrolowania i
minimalizowania lub eliminowania ryzyka dotyczgcego bezpieczenstwa, ktére moze
dotyczy¢ systemdw informacyjnych stuzgcych do przetwarzania danych osobowych.

§5

1. Administratorem danych osobowych przetwarzanych w Spoétce jest Grzegorz Kaminski jako

Prezes Zarzadu.

2. Administrator danych w szczegélnosci:

a) Uwazgledniajgc charakter, zakres, kontekst i cele przetwarzania oraz ryzyko naruszenia
praw lub wolnosci osdb fizycznych o réinym prawdopodobienstwie i wadze
zagrozenia, wdraza odpowiednie srodki techniczne i organizacyjne, aby przetwarzanie
odbywato sie zgodnie z rozporzadzeniem i aby méc to wykaza¢. Srodki te sa w razie
potrzeby poddawane przeglagdom i uaktualniane.

b) Jezeli obowigzek ten ma zastosowanie — prowadzi rejestr czynnosci przetwarzania.

c) Jezeli obowigzek ten ma zastosowanie — wyznacza Inspektora Ochrony Danych (I0OD).

Rozdziat 2
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Definicje

§6

Przez uzyte w Polityce bezpieczeristwa okreslenia nalezy rozumie¢:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

administrator danych osobowych (ADO) — oznacza osobe fizyczng lub prawng, organ
publiczny, jednostke lub inny podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych;

ustawa — ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych ( Dz.U. z 2018 r.,
poz. 1000);

RODO — rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady [UE/ 2016/679 z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE /Dz. Urz. UE.L nr 119, str. 1/;

dane osobowe — to wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycznej (osobie, ktérej dane
dotyczg), czyli osobie, ktorg moina bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé na
podstawie identyfikatora, takiego jak nazwa, imie i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane
dotyczace lokalizacji, identyfikator internetowy, jeden lub wiecej czynnikéw fizycznych,
fizjologicznych, genetycznych, umystowych, ekonomicznych, kulturowych Ilub
spotecznych, danej osoby fizycznej;

zbiér danych osobowych — uporzadkowany zestaw danych osobowych dostepnych
wedtug okreslonych kryteridw;

przetwarzane danych — to dowolna operacja lub zestaw operacji wykonywanych w
sposob zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, wykonywana na danych osobowych,
w  szczegblnosci:  zbieranie, rejestrowanie,  organizowanie, porzadkowanie,
przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, wyszukiwanie, wykorzystanie,
ujawnienie poprzez transmisje, rozpowszechnianie lub udostepnianie w inny sposdb,
taczenie, usuwanie lub niszczenie danych osobowych;

system informatyczny — zespdt wspodtpracujacych ze sobg urzadzen, programoéw,
procedur przetwarzania informacji i narzedzi programowych zastosowanych w celu
przetwarzania danych osobowych;

system tradycyjny zespdt procedur organizacyjnych, zwigzanych z mechanicznym
przetwarzaniem informacji oraz wyposazenie i srodki trwate wykorzystywane w celu
przetwarzania danych osobowych na papierze;

zabezpieczenie danych w systemie informatycznym — wdrozenie i eksploatacja
stosownych $rodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone danych
przed ich nieuprawnionym przetwarzaniem;
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10) administrator systemu informatycznego — osoba, upowazniona przez administratora
danych osobowych do administrowania i zarzadzania systemami informatycznymi;

11) odbiorca — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot,
ktéremu ujawnia sie dane osobowe w oparciu m. in. o umowe powierzenia;

12) strona trzecia — osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub podmiot inny
niz osoba, ktorej dane dotycza, ktére z upowaznienia administratora danych osobowych
moga przetwarzac dane osobowe;

13) identyfikator uzytkownika (login) — cigg znakéw literowych, cyfrowych lub innych,
jednoznacznie identyfikujgcy osobe upowazniong do przetwarzania danych osobowych w
systemie informatycznym;

14) hasto — cigg znakdw literowych, cyfrowych lub innych, przypisany do identyfikatora
uzytkownika, znany jedynie osobie uprawnionej do pracy w systemie informatycznym.

Rozdziat 3
Zakres stosowania
§7
1. W Spoéice przetwarzane sg dane osobowe:

a) kontrahentéw /oséb fizycznych lub prawnych bedacych strong transakcji
handlowych;

b) oséb swiadczacych ustugi: ubezpieczeniowe, transportowe, magazynowe,
finansowe, remontowe, napraw i konserwacji;

c) pracownikéw;
d) kandydatéw do pracy, zebrane w zbiorach danych osobowych.

2. Informacje te sg przetwarzane zaréwno w postaci dokumentacji tradycyjnej, jak i
elektronicznej.

3. Polityka bezpieczenstwa zawiera uregulowania dotyczace wprowadzonych zabezpieczen
technicznych i organizacyjnych zapewniajgcych ochrone przetwarzanych danych
osobowych.

4. Innymi dokumentami regulujgcymi ochrone danych osobowych w Spétce sa:
a) ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
b) rejestr czynnosci przetwarzania danych osobowych,
c) procedura postepowania w przypadku naruszenia ochrony danych osobowych.

§8

Polityke bezpieczenstwa stosuje sie w szczegdlnosci do:
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1)

2)

3)

4)

5)

6)

danych osobowych przetwarzanych w systemach komputerowych obstugujgcych
sprzedaz, realizacje inwestycji/zamowien, kadry, ptace,

wszystkich informacji dotyczacych danych osobowych okreslonych w § 7 ust. 1,

odbiorcow danych osobowych, ktérym przekazano dane osobowe do przetwarzania w
oparciu o umowy: zlecenia, o dzieto, prowadzenia ksigg rachunkowych,

informacji dotyczacych zabezpieczenia danych osobowych, w tym w szczegélnosci nazw
kont i haset w systemach przetwarzania danych osobowych,

rejestru oséb majacych upowaznienia administratora danych osobowych do
przetwarzania danych osobowych,

innych dokumentéw zawierajgcych dane osobowe.

§9

Zakresy ochrony danych osobowych okreslone przez Polityke bezpieczeAstwa oraz inne z
nig zwigzane dokumenty majg zastosowanie do:

a) wszystkich istniejgcych, wdrazanych obecnie lub w przysztosci systemow
informatycznych oraz papierowych, w ktérych przetwarzane sg dane osobowe
podlegajgce ochronie;

b) wszystkich lokalizacji — budynkow i pomieszczen, w ktérych sg lub beda przetwarzane
informacje podlegajgce ochronie,

c) wszystkich pracownikdéw i innych oséb majgcych dostep do informacji podlegajgcych
ochronie.

Do stosowania zasad okreslonych przez Polityke bezpieczerstwa oraz inne z nig zwigzane
dokumenty zobowigzani sg wszyscy pracownicy oraz inne osoby majgce dostep do danych
osobowych podlegajgcych ochronie.

Rozdziat 4
Wykaz zbioréw danych osobowych

§10

1. Dane osobowe gromadzone sg w szczegdlnosci w nastepujgcych zbiorach (jezeli takowe sg

aktualnie prowadzone):

1.  Ewidencja oséb upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
2. Akta osobowe pracownikéw,
3. Zbiory informacji o pracownikach, oéwiadczenia na potrzeby ZFSS,

4.  Ewidencja zwolnien lekarskich,
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5.  Skierowania na badania okresowe, specjalistyczne,
6.  Ewidencja urlopdw, czasu pracy, wyjsé,
7.  Kartoteki wydanej odziezy ochronnej i sSrodkéw ochrony indywidualnej,
8.  Rejestr delegacji stuzbowych,
9.  Listy ptac pracownikdw,
10. Deklaracje ubezpieczeniowe pracownikow,
11. Deklaracje i kartoteki ZUS pracownikow,
12. Deklaracje podatkowe pracownikéw,
13. Rejestr wypadkodw,
14.  Umowy cywilno-prawne,
15. Umowy zawierane z kontrahentami,
16. Rejestr klientdw,
17. Dokumenty archiwalne.
§11

Zbiory o ktérych mowa w § 10 prowadzone sg w sposob tradycyjny (papierowy) lub elektroniczny
z poszanowaniem zasad ich zabezpieczenia.

Rozdziat 5

Wykaz budynkow, pomieszczen, w ktorych wykonywane sg operacje przetwarzania danych
osobowych.

8§12

|. Dane osobowe przetwarzane sg w budynku, mieszczagcym sie w Ptocku przy ulicy Dworcowej 15
(w tym pomieszczenia, w ktorych: przetwarzane sg dane osobowe, znajdujg sie komputery
stanowigce element systemu informatycznego, przechowuje sie wszelkie nosniki informacji
zawierajgce dane osobowe w tym: szafy z dokumentacjg papierowa, szafy zawierajace
komputerowe nosniki informacji z kopiami zapasowymi danych, stacje komputerowe, serwer i
inne urzadzenia komputerowe, sktadowane sg uszkodzone komputerowe nosniki danych,
archiwum).

Rozdziat 6

Zasady obowigzujgce w Spétce
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§13

Spotka przetwarza dane osobowe z poszanowaniem nastepujacych zasad:

1) w oparciu o podstawe prawng i zgodnie z prawem (legalizm);

2)

3)

4)

5)
6)
7)
8)

9)

dane sg zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i
nieprzetwarzane dalej w sposéb niezgodny z tymi celami ("ograniczenie celu");

przetwarzanie jest realizowane rzetelnie i uczciwie (rzetelnosé);

administrator przetwarza dane w sposob przejrzysty dla osoby, ktérej dane dotycza
(transparentnosc);

dane sg zbierane w konkretnych celach i nie "na zapas" (minimalizacja);

dane sg przetwarzane tylko w celach w jakich zostaty zebrane (adekwatnos¢);
przetwarzanie jest realizowane z dbatoscig o prawidtowos¢ danych (prawidtowosc);
dane sg przechowywane nie dtuzej niz potrzeba (czasowosc);

administrator zapewnia bezpieczenstwo danych (bezpieczeristwo).

Rozdziat 7
Srodki organizacyjne i techniczne zabezpieczenia danych osobowych

§14

1. Zabezpieczenia organizacyjne:

a)

b)

opracowano i wdrozono Polityke bezpieczenstwa przetwarzania danych osobowych;

stworzono procedure postepowania w sytuacji naruszenia ochrony danych
osobowych;

opracowano i biezgco prowadzi sie rejestr czynnosci przetwarzania;

do przetwarzania danych zostaty dopuszczone wyfacznie osoby posiadajgce
upowaznienia nadane przez administratora danych;

osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych zostaty zaznajomione z przepisami
dotyczacymi ochrony danych osobowych oraz w zakresie zabezpieczen systemu
informatycznego;

osoby zatrudnione przy przetwarzaniu danych osobowych obowigzane zostaty do
zachowania ich w tajemnicy;

przetwarzanie danych osobowych dokonywane jest w warunkach zabezpieczajgcych
dane przed dostepem osdb nieupowaznionych;
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h)

przebywanie oséb nieuprawnionych w pomieszczeniach, gdzie przetwarzane sg dane
osobowe jest dopuszczalne tylko w obecnosci osoby zatrudnionej przy przetwarzaniu
danych osobowych oraz w warunkach zapewniajgcych bezpieczeristwo danych;

dokumenty i nosniki informacji zawierajgce dane osobowe, ktére podlegaja
zniszczeniu, neutralizuje sie za pomocg urzadzen do tego przeznaczonych lub dokonuje
sie takiej ich modyfikacji, ktdra nie pozwoli na odtworzenie ich tresci;

zawarto umowy powierzenia przetwarzania danych.

W celu ochrony danych osobowych stosuje sie nastepujgce srodki ochrony fizycznej

danych osobowych:

a)

b)

W

zbiory danych osobowych przechowywane sg3 w pomieszczeniu zabezpieczonym
drzwiami zwyktymi;

obszar, na ktérym przetwarzane sg dane osobowe objety jest catodobowym
monitoringiem;

urzadzenia stuzgce do przetwarzania danych osobowych umieszczone s3 w
zamykanych pomieszczeniach;

dokumenty i nosniki informacji zawierajgce dane osobowe przechowywane sg w
zamykanych na klucz szafach;

pomieszczenia, w ktdrych przetwarzane sg zbiory danych osobowych, zabezpieczone
sg przed skutkami pozaru za pomocg systemu przeciwpozarowego lub wolnostojgcej
gasnicy;

dokumenty zawierajgce dane osobowe po ustaniu przydatnosci sg niszczone w sposéb
mechaniczny za pomocg niszczarek dokumentow;

monitory komputeréw, na ktérych przetwarzane sg dane osobowe, ustawione sg w
sposéb uniemozliwiajgcy wglad osobom postronnym w przetwarzane dane.

celu ochrony danych osobowych stosuje sie nastepujace sSrodki sprzetowe

infrastruktury informatycznej i telekomunikacyjne;j:

a) komputery stuzgce do przetwarzania danych osobowych nie sg potgczone z lokalng
siecig komputerowg;

b) dostep do zbioru danych osobowych, ktéry przetwarzany jest na wydzielonej stacji
komputerowej/komputerze  przeno$nym,  zabezpieczony  zostat  przed
nieautoryzowanym uruchomieniem za pomocg hasta lub dostep do systemu
operacyjnego komputera, w ktérym przetwarzane s3 dane osobowe,
zabezpieczony jest za pomocg procesu uwierzytelnienia z wykorzystaniem
identyfikatora uzytkownika lub hasta;
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4.

c) zastosowano Srodki ochrony przed szkodliwym oprogramowaniem, takim jak np.
robaki, wirusy, konie trojanskie, rootkity (stanowiska komputerowe wyposazono
w indywidualng ochrone antywirusowg);

d) uzyto system Firewall do ochrony dostepu do sieci komputerowej;

e) zainstalowano wygaszacze ekrandw na stanowiskach, na ktdérych przetwarzane sg
dane osobowe;

f) wewnetrzng sie¢ komputerowg zabezpieczono poprzez odseparowanie od sieci
publicznej za pomocg stosownych urzadzen.

Srodki ochrony fizycznej:

a) obszar, na ktérym przetwarzane sg dane osobowe objety jest catodobowym
monitoringiem lub systemem alarmowym;

b) urzadzenia stuigce do przetwarzania danych osobowych umieszczone sg w
zamykanych pomieszczeniach;

c) dokumenty i nosniki informacji zawierajgce dane osobowe przechowywane sg w
zamykanych na klucz szafach.

Rozdziat 8

Zadania administratora danych osobowych

§15

Do najwazniejszych obowigzkéw administratora danych osobowych Ilub administratora

bezpieczenstwa informacji nalezy:

1)

2)

3)

4)

5)

organizacja bezpieczenstwa i ochrony danych osobowych zgodnie z wymogami RODO i
ustawy o ochronie danych osobowych,

zapewnienie przetwarzania danych zgodnie z uregulowaniami Polityki bezpieczenstwa i
innymi dokumentami wewnetrznymi,

przeprowadzenie oceny skutkéw planowane] operacji przetwarzania dla ochrony danych
osobowych — w przypadku, gdy organizacja wprowadza nowy rodzaj przetwarzania
danych osobowych,

wydawanie i cofanie upowaznien do przetwarzania danych osobowych, w zbiorach danych
w postaci papierowej oraz systemach informatycznych,

kazda osoba przetwarza dane na polecenia administratora danych osobowych lub na
podstawie przepisdw prawa,
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6) prowadzenie ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania,

7) prowadzenie postepowania wyjasniajgcego w przypadku naruszenia ochrony danych
osobowych,

8) nadzdr nad bezpieczeristwem danych osobowych,

9) kontrola dziatan komérek organizacyjnych pod wzgledem zgodnosci przetwarzania danych
z przepisami o ochronie danych osobowych,

10) inicjowanie i podejmowanie przedsiewzie¢ w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych. Sprawowanie kontroli nad prawidtowym dostepem do danych osobowych.

Rozdziat 9

Zadania administratora systemu informatycznego.

§16
1. Administrator systemu informatycznego odpowiedzialny jest za:

e biezgcy monitoring i zapewnienie ciggtosci dziatania systemu informatycznego oraz baz
danych, e optymalizacje wydajnosci systemu informatycznego, instalacje i konfiguracje sprzetu
sieciowego i serwerowego, e instalacje i konfiguracje oprogramowania systemowego,
sieciowego, e konfiguracje i administrowanie oprogramowaniem systemowym, sieciowym
oraz zabezpieczajgcym dane chronione przed nieupowaznionym dostepem, e nadzoér nad
zapewnieniem awaryjnego zasilania komputerdw oraz innych urzgdzen majgcych wptyw na
bezpieczenstwo przetwarzania danych, e wspdétprace z dostawcami ustug oraz sprzetu
sieciowego i serwerowego oraz zapewnienie zapisOw dotyczacych ochrony danych
osobowych, e zarzgdzanie kopiami awaryjnymi konfiguracji oprogramowania systemowego,
sieciowego, e zarzadzanie kopiami awaryjnymi danych osobowych oraz zasobdw
umozliwiajgcych ich przetwarzanie, e przeciwdziatanie prébom naruszenia bezpieczenstwa
informacji, « przyznawanie na wniosek administratora danych osobowych lub inspektora
ochrony danych S$cisle okreslonych praw dostepu do informacji w danym systemie, o
whnioskowanie do administratora danych osobowych lub inspektora ochrony danych w
sprawie zmian lub usprawnienia procedur bezpieczenstwa i standardéw zabezpieczen, o
zarzadzanie licencjami, procedurami ich dotyczacymi, e prowadzenie profilaktyki
antywirusowej.

2. Praca administratora systemu informatycznego jest nadzorowana pod wzgledem
przestrzegania RODO, ustawy o ochronie danych osobowych oraz Polityki bezpieczestwa
Spotki przez administratora danych.

Rozdziat 10
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Postanowienia inne i koncowe
§17

Kazdy uzytkownik przed dopuszczeniem do pracy z systemem informatycznym
przetwarzajagcym dane osobowe lub zbiorami danych osobowych w wersji papierowej
winien byé poddany przeszkoleniu w zakresie ochrony danych osobowych w zbiorach
elektronicznych i papierowych.

Za przeprowadzenie szkolenia odpowiada administrator danych osobowych.

Zakres szkolenia powinien obejmowac zaznajomienie uzytkownika z przepisami ustawy o
ochronie danych osobowych oraz wydanym na jej podstawie aktami wykonawczymi oraz
Politykg bezpieczedstwa i innymi zwigzanymi z nig dokumentami obowigzujgcymi u
administratora danych osobowych.

§18

Kazdorazowe skorzystanie z ustug podmiotu przetwarzajgcego jest poprzedzone
zawarciem umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych.

W kazdym przypadku naruszenia ochrony danych osobowych administrator danych
weryfikuje, czy naruszenie to skutkowato ryzykiem naruszenia praw lub wolnosci oséb
fizycznych.

Administrator danych w przypadku stwierdzenia, ze naruszenie skutkowato ryzykiem
naruszenia praw lub wolnosci oséb fizycznych, zawiadamia niezwtocznie organ nadzorczy,
jednak nie pdzniej niz w ciggu 72 godz. od identyfikacji naruszenia.

Administrator danych zawiadamia osoby, ktorych dane dotyczg, w przypadku wystgpienia
wobec nich naruszen skutkujgcych ryzykiem naruszenia ich praw lub wolnosci, chyba ze
zastosowat $rodki eliminujgce prawdopodobienstwo wysokiego ryzyka wystgpienia ww.
naruszenia.

Administrator danych dokumentuje naruszenia, ktére skutkujg naruszeniem praw i
wolnosci 0séb fizycznych.

Kazdy przypadek zgtoszenia przez osobe, ktéorej dane dotyczg, woli skorzystania z praw
przewidzianych w rozporzadzeniu administrator danych rozpatruje indywidualnie.

Administrator danych niezwtocznie realizuje nastepujgce prawa osob, ktérych dane
dotycza:

a) prawo dostepu do danych,

b) prawo do sprostowania danych,

¢) prawo do usuniecia danych,

d) prawo do przenoszenia danych,

e) prawo do sprzeciwu wobec przetwarzania danych,
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8.

10.

f) prawo do niepodlegania decyzjom oparty wytgcznie na profilowaniu.

W przypadku realizacji prawa do sprostowania, usuniecia i ograniczenia przetwarzania
danych administrator danych niezwtocznie informuje odbiorcéw danych, ktérym
udostepnit on przedmiotowe dane, chyba ze jest to niemozliwe lub bedzie wymagac
niewspotmiernie duzego wysitku.

Administrator danych odmawia realizacji praw osdb, ktérych dane dotycza, jezeli
mozliwos¢ taka wynika z przepisdéw rozporzadzenia, jednak kazda odmowa realizacji praw
0s6b, ktérych dane dotycza, wymaga uzasadnienia z podaniem podstawy prawnej
wynikajacej z rozporzadzenia.

Wszelkie zasady opisane w niniejszym dokumencie sg przestrzegane przez osoby
upowaznione do przetwarzania danych osobowych ze szczegélnym uwzglednieniem dobra
0s0b, ktérych dane te dotycza.
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